EXCEL - ANALYSER ET SYNTHETISER LES GRANDS TABLEAUX

FICHE 1 - FONCTIONS TEXTE

Onglet Formules > Groupe Bibliothéque de fonctions > Texte
FICHIER ACCLEIL INSERTION MISE EM PAGE FORMULES DOMNMEES REVISION AFFICHA
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Insérer une Somme  Récentes Financier Logique Texte DateHeure Rechercheet — Maths et Plus de
fonction ' automatique ~ v v v v référence = trigonométrie = fonctions =

Bibliothéque onctions

LES FONCTIONS TEXTE

= Placez-vous dans la cellule qui doit recevoir le résultat
B Choisissez la fonction dans I'onglet Formules > Plus de fonctions > [Texte]

FONCTION UTILISATION
=majuscule(cellule) Mettra tout le contenu de la cellule en majuscule
=minuscule(cellule) Mettra tout le contenu de la cellule en minuscule

Mettra tout le contenu de la cellule en nom propre,
=nompropre(cellule) premiére lettre de chaque mot en majuscule et le
reste en minuscule

=gauche(cellule;nombre de caractéres) Extraire les caractéres de gauche de la cellule
=droite(cellule;nombre de caractéres) Extraire les caracteres de droite de la cellule

=concatener(cellulel ou textel; cellule2 ou Réunir le texte de plusieurs cellules

texte2;....)
TRANSFORMER LES FORMULES EN VALEURS Coller
= Sélectionnez la plage de cellules a convertir en valeurs =IE '%E‘: @
= Copier les cellules, Onglet Accueil > Copier ou CTRL+C Ega

= Copier les cellules, Onglet Accueil > Coller > Coller des valeurs Coller des valeurs
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