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EXCEL - ANALYSER ET SYNTHÉTISER LES GRANDS TABLEAUX 

FICHE 1 - FONCTIONS TEXTE 
Onglet Formules > Groupe Bibliothèque de fonctions > Texte 

 

LES FONCTIONS TEXTE 

 Placez-vous dans la cellule qui doit recevoir le résultat 
 Choisissez la fonction dans l'onglet Formules > Plus de fonctions > [Texte] 
 

FONCTION UTILISATION 

=majuscule(cellule) Mettra tout le contenu de la cellule en majuscule 

=minuscule(cellule) Mettra tout le contenu de la cellule en minuscule 

=nompropre(cellule) 
Mettra tout le contenu de la cellule en nom propre, 
première lettre de chaque mot en majuscule et le 
reste en minuscule 

=gauche(cellule;nombre de caractères) Extraire les caractères de gauche de la cellule 

=droite(cellule;nombre de caractères) Extraire les caractères de droite de la cellule 

=concatener(cellule1 ou texte1; cellule2 ou 
texte2;….) 

Réunir le texte de plusieurs cellules 

 

TRANSFORMER LES FORMULES EN VALEURS 

 Sélectionnez la plage de cellules à convertir en valeurs 

 Copier les cellules, Onglet Accueil > Copier ou CTRL+C 

 Copier les cellules, Onglet Accueil > Coller > Coller des valeurs 
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